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RAVAZD Kozség Onkormanyzat
Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzata

Ravazd kozség Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl szokd 2015, évi CXLIN. 6rvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27 § (1) bekezdésében foglalt kotelezetiségének teljesitése céljabol a
kozbeszerzés: eljarasok lefolytatasara vonatkozoan az alabbi szabalyzatot alkofja. A
szabdlyzal kiterjed a kbzbeszerzési értékhatar alatti ill. a Kbt. hatalya aldl kivont beszerzések
eljarasrendjének meghatarozasara is.

E szabalyzat célja, hogy - a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott - az Onkormanyzat
kozbeszerzéseinek ill. beszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat
a sajatos szabalyokat, melyeket Ravazd Onkormanyzal koltségvetésének terhére ill. annak
nygjtott tamogatasbd! megvalositolt kozbeszerzesek ill. beszerzések soran alkalmazni kell.

(1)

(2)

(1)

(2)

(3

(4)

l. fejezet

A kozbeszerzési értékhatar alatti ill. a Kbt. hatalya alol kivont beszerzések
eljarasrendje

1§

Az adoll éwre meghatdrozott kozbeszerzési értékhatarokat a mindenkori évi
koltségvetésrdl szolo 1orvény hatarozza meg.

A Kbt. hatalya alol kivont beszerzések tételes felsorolasat a mindenkori hatalyos Kbt,
hatarozza meg.

2§

Jelen beszerzés szabalyzat az 1. § szerinti kdzbeszerzési értékhatar alatli, ill. a Kbt.
hatélya alol kivont beszerzésekre vonatkozik €s amennyiben a beszerzés értéke eléri
a nettd 1.000.000,- Ft Gsszeget.

Jelen beszerzési szabalyzat hatalya ala nem tartoznak kézbeszerzési értékhatar alath
kozmiszolgaitatoktol torténd beszerzések.

Jelen beszerzés) szabalyzal hatdlya ala tartozd beszerzések kapcesan az alabbi
szabalyok belandsa szikséges:

a. A beszerzesek lebonyolitasa kapcsan az onkormanyzat nevében eljaré
személy a mindenkori polgarmester;

b. A beszerzés folyaman minimum 3, a feladat elvégzésére alkalmas és képes
gazdasaqi szerepld ajaniattételre torténd felkérése szukséges. egyidejlleg,
irasban (elektronikus Ut is megengedett),

c. Az gjanlattételre felkért gazdasagi szerepldk szemeélyérdl a polgarmester dont;

d. Az ajanlatok elbiralasi szempontia a legalacsonyabb dsszegl
ellenszolgaltatas:

e. A nyertes ajanlattevo szemelyerdl az ajanlattételi hatarido lejartaig beérkezett
ajanlatok kozil az elbirdlasi szempont figyelembe vételével a polgarmester
dont;

f. Az ajanlatteviket a dontésrdl irdsban ertesiteni kell (elektronikus Ot is
megengedett)

A nyertes ajaniattevdvel kotendd szerzddes meglogalmazasaén a jegyzo felel.
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(5) A beszerzésrél a soron kovetkezé Onkormanyzati Képviseld-testileti Glésen a
polgarmesternek tajékoziatni kell a képviseldket.

Il. fejezet

A kozbeszerzési értékhatart eléro beszerzések eljarasrendje

3.§

(1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelezd, ha az arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, valamint épitési beruhdzas, valamint az
épitési koncesszio értéke eléri, vagy meghalada a Kbt-ben meghatarozott
értékhatant, melynek mindenkon eértékét minden évben a koltségvetési torvény
hatarozza meg.

(2) A kozbeszerzesi torveny hatalya ala tartozo eljarasok irdnyitdsa a polgarmester feladata,
a dontés-elbkészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt szerinti birdldbizottsag)
hataskore, az eljaras eredmenyeérd! valo dontés (eljarast lezard dontés meghozatala)
pedig az Onkormanyzat Képviseld-testuletének hataskore

(3) Minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi
szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat. Az ajanlatkérdnek eselyegyenioséget és egyenld bandsmddot kell
biztositania a gazdasagi szereplok szamara. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék
a kozbeszerzesi eljarasban a johiszemlség és a tisztesség kovetelményeinek
megfeleloen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos. Az ajanlatkérének a
kozpeénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem eldtt
tartva kell eljarnia.

(4) A kozbeszerzési eljdrasokban az eljard személyek a jelen szabalyzatban rdgzitett
feladatok ellatasaert tartoznak feleldsseggel.

4§
Az eljarasok elokészitése

(1) Kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lebonyolitasa érdekében az Onkormanyzat az
eljdras teljeskord lebonyolitasaval kdzbeszerzési referensi végzettséggel rendelkezd
kézbeszerzési tandcsaddval rendelkezd céget biz meg.

(2) A Kbt 26.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a részben vagy egészben
eurépai unios forrasbdl megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérs, épitési beruhdzds esetén az
Otszazmilié forintot eléré érték( kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
Onkormanyzal koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaklanacsadot bevonni,

(3) Az eljarasok lebonyolitasaval csak érvenyes felelosségbiztositassal rendelkezd
kézbeszerzési tanacsadoval rendelkezd cég bizhaté meg.

(4) Kozbeszerzési terv keészitése onkormanyzati szinten évente kotelezd, annak
elkészitéséért a jegyzd felel. Ezen adatok alapjan az Onkormdanyzat Képwiselo-
testllete évenként marcius 31-ig elfogadja az éves kozbeszerzési tervét.

(5) A kozbeszerzési tervet EKR Utjan nyilvanosan kozzé kell tenm az alabbi minimalis
adattartalommal:
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(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

a) akozbeszerzés targya

b) a kozbeszerzés tervezell mennyisége

¢) akodzbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet

d) atervezett eljaras fajtaa

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontja, és
f) a szerzbdés teljesitésének varhato idopontja.

A kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt is indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfelelGen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

Az eljarasok lefolytatasa soran — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazéd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szdld hatalyos jogszabalyokat

Az ajanlatkéré nevében eljar6, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozéd
személyleknek az eljdrds meginditdsdig irdsban nyilatkozniuk kell arrol, hogy
személyukben nem &linak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi okok.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo miiszaki leiras elkészittetése az Onkormanyzat
feladata, sziukség esetén vallalkozé (tervezd) bevonasaval. A miszaki leirdsban
foglaltak helyességéért annak elkészitbje tartozik felelosségge!.

5.§
Az eljarasok meginditasa

Az ajanlattételi felhivas vagy eljarast meginditd felhivas vagy ajaniati felhivas és a
Kbt. 57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kozbeszerzés targyara vonatkozd mlszaki leirds), az eljaras EKR-ben térténd
meginditasa a kdzbeszerzési tanacsado feladata es feleléssége.

A Kézbeszerzési Dokumentacié (ajanlattételi felnivas vagy eljarast megindité felhivas
vagy ajanlati felhivas és a Kozbeszerzés Dokumentumok) — amennyiben az relevans
- 3 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szoldo hatalyos jogszabalyok szerinti
mindségellendrzésre torténd benyujtasa, tovabba az észrevételeknek megfeleld
dokumentacio elkészitése és jovahagyattatasa a felelbs akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladata és feleldssége.

Az gjanlattételi felhivas gazdasdgi szerepldknek torténd kozvetlen megkuldésével
induld eljarasokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldk személyérdl a
polgarmester dont.

A gazdasagi szerepldk kivalasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés illetve a Kbt. 115. §
(3) bekezdés eldirasait be kell tartani.

A Kozbeszerzési Dokumentacio jovahagyasa a polgarmester feladata

6.§
Biralébizottsag
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(7)

(8)

A biralobizottsag létszama minimum 3 16, tagjainak szakmai Gsszetételére a Kbt. 27.
§ (3) bekezdés eldirasai vonatkoznak, azaz a biralobizottsag tagjait ugy kell
osszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:

4. akozbeszerzés targya szerinti szakmai

b. kozbeszerzési

¢. jogiés

d. pénzigyi ismeretekkel

A fenli ismerelek egyikével sem rendelkezd személy nem lehet a birdlébizottsag
tagja.

A biralobizottsag tagjai:

a. akoOzbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezd szakember —
valtoz6, az adott targyban felsdfoka végzettséggel rendelkezd szakember,

h. kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd szakember— az eljdrast lebonyolitd
kozbeszerzési tanacsado;

¢. jogi ismeretekkel rendelkezd szakember - az Onkormanyzat jegyzdje, a
bizottsag elnoke;

d. peénzigyi ismeretekkel rendelkez0 szakember - az onkormdanyzat pénzigyi
eléadoja.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a birdlobizotisagban

Nem lehet a biralobizoltsag tagja az a szemely, aki a végleges dontéshozd vagy
dintéshozé testilet 1agja

A biralobizottsag dontesi hataskore:
a. targyalasos eljarasban az eljarasbol kizart ajaniattevok megjelolése
b. targyalasos eljarasban az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa
¢. az ajanlatok sorbarendezése
d. az alkalmassag igazolasara felkért ajéniattevd(k) kivalasztasa

A birdlobizoltsdg dontés-eldkészitési hataskore:

a. a kozbeszerzesi eljarast lezaro dontest elokészitd javaslat elkészitése irasos
formaban (jegyz&konyv, biraldbizottsag tagjainak indokolassal ellatott biralati
lapjainak dsszegezese)

b. nem targyaldsos eljdrasokban, az eljarasbdl kizar ajanlattevék megjelolésére,
az érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kozbeszerzési eljdrast lezard
dontésre vonatkozd javasiat elkészitese irasos formaban (jegyzokonyv,
biralébizottsag tagjainak indokolassal ellatolt birdlati lapjainak 0sszegezése)

% szakértelem képviselietve van :

A kilsds kozbeszerzési szakértd koteles a benyuyjtott ajénlatok, a beérkezett
hianypotlasok, felvilagositasok és indokolasok birtokaban elvégezni az ajanlatok
alkalmassagi vizsgalatat és megdllapitani az esetleges kizarasi és érvénytelenséqgi
indokokat €s javaslatot tenni az ajaniatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szamitasi hibak javitasat: mindezt irasos szakvélemény formajaban.

Az irasos szakvélemeényt a biralobizottsagi Glést megeldzéen minimum 24 éraval
elektronikus formaban a tagok részre el kell juttatni. A birdlobizottsag Ulésén a
kozbeszerzési szakértd irasos anyaga, valamint az Ulésen betekintésre atadott
ajanlatok alapjan megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokal, ill. az ervényes
ajanlatok ériékelését.

3/%. oldal



RAVAZD Kozség Onkormanyzat
Kozbeszerzési es beszerzési Szabalyzata

(9)

(10)

(1)

(2)

Az Ulés végén a biraldbizottsag a szavazatokat 6sszegzd jegyzikonyvet készit, mely
jegyzokonyv adja dontéshozék részére a dontési javasiatot.

A kozbeszerzési tandcsadd koteles a biralati eljarasban a kdtelezden eldirt okiratok
meglélét ellendrizni, a jogszabaly eldirasainak megfeleléen elvégezni a biralati
eljaras teljes dokumentalasat.

7.§
Az eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzesi eljarasban az eljarasok lebonyolitasa a kozbeszerzési tanacsado
feladata és feleldssége.

A kOzbeszerzési tanacsadd hataskore, feladata:
javaslatiétel az Ajanlatkérd ajanlatkérési stratégidjanak kialakitasara

a Megbizd igényeinek megfeleld ajanlattételi felhivas/eljarast meginditd
felhivas/részvételi felhivas/ajaniati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentacio
osszeallitasa

a_Kozbeszerzesi Dokumentacio

elkészitése és iva'hagyatésa.

az eljdras meginditdsa az EKR rendszerén keresztil

a Kozbeszerzési Dokumentumok megkuldése ajanlattételre fethivott gazdasagi
szerepldk vagy barmely gazdasagi szerepld szamara

a gazdasagi szereplok altal feltett kérdések (kiegészitd tajékoztatas keérés)
osszeqgyljtése - szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miszaki leirast készité
szakember bevonasaval - a kérdések megvalaszolasa (kiegészitd tajékoztatas
megadasa) az EKR rendszerén keresztul

-a benyGjtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhato,
hianyossagok, nem egyérielmu kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés,
indokolas-kérés elkészitése és megklidése ajaniattevék részére az EKR
rendszerén keresztul

szamitasi hiba esetén, szamitdsi hiba javitdsanak megkuldése ajanlattevok
részére az EKR rendszerén keresziul

a beérkezett ajanlatok mindsitése és érékelése (alkalmatlansag és
érvénytelenség megallapitasa)

az ajanlatok értekelésének elkeszitése, a szikseges énékelési dokumentumok,
dontési javaslat elkészitése

a tanacsadoi szakveélemeny eldterjesztése a felallitott biralobizottsag részére
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(1)

(2)

részvelel a birdlobizoltsagban

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
szol6 hatal ogszabalyok szerinti szabal sséu tandsitvany megszerzése
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az elozetles vilarendezési kéreimek Kozbeszerzési Adatbazisban 10nend
kozzététele

az eldzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint

a megkotott szerzodes az EKR és CORE - szerzddes nyilvantartd rendszer -
ben torténd kozzélétele

Osszegezes az eljaras eredmeényeérdl elkészitése és megkildése az ajanlattevok
részére az EKR rendszerében

tajekozatd az eljards eredményérdl hirdetmeény feladasa az EKR-en keresztul

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes
eurépai unids alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
s26l6 hatalyos jogszabalyok szermtl tamogato tanalmu utoellenorzesn jelentés
megszerzése (felelfs akkredilall Kozbeszerzesi 2d5i ke Acia)

Az esetleges szerzidésmodositas — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozasi idoszakban az egyes eurGpai unios alapokbodl szarmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold hatalyos jogszabalyok szerinti
minbségellendrzésre torténé benyljtdsa, az észrevételeknek megfeleld
szerzodésmédosnés elkészitése és jovahagyatasa. (felelds = akkredital

az esetlegesen eldforduld szerzédesmodositasok kozbeszerzési szempontbdl
torténd elokészitése, dokumentalasa, a tajékoztatd elkészitése, rogzitése az
EKR rendszerében

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurbpai unids alapokbdl szarmazé tamegatasok felhasznalasanak rendjérdl
$2016 hatalyos jogszabalyok szerinti szerzﬁdésmédosnlésra vonalkozo lém alé
fartalmu uléellenorzés:eientés megszerzése (felelos akkreditalt kozbeszerzes

valamennyi az eljaras elékészitése €s Ilebonyolitisa soran szikséges
elblerjesziés és jeqyzékonyv elkészitése, az eljaras teljes kord dokumentalasa

tdmogalolt kdzbeszerzés eselén a telies kdzbeszerzési anyag EMIR 2014-
2020-ben torténo feltoitese

részvétel az Ajanlatkérd altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban
az eljaras komplett dokumentaiasa

8. §
Eljarast lezaro dontés meghozatala

A Képviseld-testulet dontési hataskore.

a largyalasos eljarasban a k6zbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala

Testuleti dontéshozatal esetében - 3 Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint - név szerinti
szavazast kell alkalmazni.
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9.§
A belso ellendrzés felelosség rendje

(1) A Kbt és jelen hatarozat érvényesUlését a munkafolyamatba épitetten és a belsd
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.
(2) Az ellendrzés megtonéntéért a jegyzo felel.
10. §
A dokumentalas rendje
(1) Minden kozbeszerzési és beszerzési eljarast - annak elokészitésétd! az eljaras
alapjan kotott szerzodeés teljesitéséig — irasban kell dokumentaini. Az eljaras
dokumentumairél szkennelt formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni,
(2) A kOzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval és a szerzodeés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetbleg
a szerzGdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell oriznie az Onkormanyzatnak. Ha
a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezeséig, de legalabb ot évig kell megdnzni.
(3) A dokumentalas rendjének betandsaén a jegyzd felel.
1. §
Zaro rendelkezések
(1)  E szabalyzat 2019. .............. -jén Iép hatalyba.
(2) A szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden kezdddé kozbeszerzési és
beszerzési eljarasokra kell eldszor alkalmazni
polgarmester Jegyza
Zaradék
Ravazd Kozségi  Onkormanyzar Kozheszerzési ¢s Beszerzési Szabdlyzatat Ravazd Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ..../2019. (... ...} szdamii hatdrozataval jovahagyia.
Jjegyzo
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